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คูมือสําหรับประชาชน  :  การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  องคการบริหารสวนตําบลหวยโจด อําเภอกระนวน จังหวัดขอนแกน 
กระทรวง  : กระทรวงมหาดไทย 
*************************************************************************************************** 
1.  ช่ือกระบวนงาน  :  การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตําบลหวยโจด อําเภอกระนวน จังหวัดขอนแกน 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน

บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5.  กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6.  ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7.  พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8.  กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ขอบัญญัติทองถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522  
9.   ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  5 วัน  
10.  ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
11.  ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร  
องคการบริหารสวนตําบลหวยโจด  
12.  ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหวยโจด  อําเภอกระนวน  จังหวัดขอนแกน                 
โทร. 0 – 4321 – 0748  ,  08 -  4270 – 1114  / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
13.  หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 
22)ใหใชไดตามระยะเวลาท่ีกําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตอง
ยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเม่ือไดยื่นคําขอดังกลาวแลว ใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทอง
ถ่ินจะสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตนั้น 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงาน        

ท่ีรับผิดชอบ  
หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอตออายุใบอนุญาต 
พรอมเอกสาร 
 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล    
หวยโจด    
อําเภอกระนวน 
จังหวัดขอนแกน 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอตออายุ
ใบอนุญาต 
 

2 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล    
หวยโจด     
อําเภอกระนวน 
จังหวัดขอนแกน 

- 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจสอบการดําเนินการ
ตามใบอนุญาตวาถึง
ข้ันตอนใดและแจงใหผุขอ
ตออายุใบอนุญาตทราบ 
(น.1) 
 

2 วัน องคการบริหาร
สวนตําบล    
หวยโจด     
อําเภอกระนวน 
จังหวัดขอนแกน 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   5 วัน 
 

14.  งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
  -  ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ  
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง 
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ  

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) แบบคําขอตอ
อายุใบอนุญาต
กอสรางอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร 
รื้อถอนอาคาร 
เคลื่อนยาย
อาคาร 
ดัดแปลงหรือใช
ท่ีจอดรถ ท่ีกลับ
รถและ
ทางเขาออกของ
รถเพ่ือการยื่น 
(แบบ ข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) สําเนา
ใบอนุญาต
กอสราง 
ดัดแปลง รื้อ
ถอน หรือ
เคลื่อนยาย
อาคาร แลวแต
กรณี 

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือแสดง
ความยินยอม
ของผูควบคุม
งาน (แบบ น. 
4) (กรณีท่ีเปน
อาคารมี
ลักษณะ ขนาด
อยูในประเภท
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือแสดง
ความยินยอม

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ  

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ของผูควบคุม
งาน (แบบ น. 
4) (กรณีท่ีเปน
อาคารมี
ลักษณะ ขนาด
อยูในประเภท
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม) 

 

16.  คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ                    

ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522   
 คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

17.  ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน   องคการบริหารสวนตําบลหวยโจด 

1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.huaychot.com/2557) 
2. ทางโทรศัพท 0 - 4321 - 0748 , 08 - 4270 - 1114 
3. ทางไปรษณีย (องคการบริหารสวนตําบลหวยโจด  อําเภอกระนวน  จังหวัดขอนแกน  40170)  
4. ศูนยดํารงธรรมตําบลหวยโจด (โทร. 0 – 4321 - 0748)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลหวยโจด) 
7. รองเรียนตอศูนยดํารงธรรมอําเภอกระนวน 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

5 ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  :  ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
 

6 หมายเหตุ  - 
วันท่ีพิมพ 29/07/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดย

สํานักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบล

หวยโจด อําเภอกระนวน 
จังหวัดขอนแกน สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
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เผยแพร
โดย 

- 

 
 
 

 


