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คูมือสําหรับประชาชน  :  การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนาย และสถานท่ีสะสมอาหาร  
                               พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  องคการบริหารสวนตําบลหวยโจด อําเภอกระนวน จังหวัดขอนแกน 
1. ช่ือกระบวนงาน  :  การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนาย และสถานท่ีสะสมอาหาร  

                        พ้ืนท่ีเกิน  200 ตารางเมตร 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตําบลหวยโจด อําเภอกระนวน จังหวัดขอนแกน 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  :   
1) พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  30   วัน  
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  0  
10.   ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนาย และสถานท่ีสะสมอาหาร 

   พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 19/08/2558 10:58  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหวยโจด  อําเภอกระนวน  จังหวัดขอนแกน  
 โทร. 0 – 4321 – 0748  / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
12.   หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข  (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ วิธีการ 
ผูใดประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 
ตารางเมตร ตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นคํา
ขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนด พรอมท้ังเอกสารประกอบการขอนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ิน ณ  
สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลหวยโจด 
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2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ ตามแบบ กอ.3 กอนท่ีใบอนุญาตจะสิ้นสุด 
(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
หมายเหตุ  :  ข้ึนตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ี
ระบุไวในคมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 
13.  ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอตออายุใบอนุญาต ยื่นคํา
ขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้ง
สถานท่ีจําหนายและสถานท่ี
สะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200  
ตารางเมตร พรอมหลักฐาน
ท่ีทองถ่ินกําหนด 
 

15 นาที - - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความ
ถูกตองของคําขอ และความ
ครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน 
เจาหนาท่ีแจงตอยื่นคําขอให
แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการ หากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะนั้น ให
จัดทําบันทึกความบกพรอง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให
เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลง
นามไวในบันทึกนั้นดวย 
 

1 ชั่วโมง - - 

3) การพิจารณา 
 

แจงคําสั่งออกใบอนุญาตแก
ผูขอตออายุใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ิน
กําหนด  พรอมชําระคาธรรม
ตามอัตราท่ีทองถ่ินกําหนด 
 

1 วัน - - 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   3 วัน 
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14.  งานบริการนี ้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
  -  ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
15.   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1)  เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน
บาน 

- 1 1 ฉบับ - 

15.2)  เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม  ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม   
16.   คาธรรมเนียม     -  ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
17.   ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลหวยโจด 

1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.huaychot.com/2557) 
2. ทางโทรศัพท 0 – 4321 - 0748 
3. ทางไปรษณีย (องคการบริหารสวนตําบลหวยโจด  อําเภอกระนวน  จังหวัดขอนแกน  40170)  
4. ศูนยดํารงธรรมตําบลหวยโจด (โทร. 0 – 4321 - 0748)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลหวยโจด) 
7. รองเรียนตอศูนยดํารงธรรมอําเภอกระนวน 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18.   ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

        -  ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

19. หมายเหตุ 
- 

วันท่ีพิมพ 19/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดย

หัวหนาหนวยงาน 
(Reviewer) 

จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบล
หวยโจด อําเภอกระนวน 
จังหวัดขอนแกน สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร
โดย 

- 
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